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 سامان سلامت پژوه
 تهیه نسخه اولیه مستند
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1.3 27/03/1397 
دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 

 سامان سلامت پژوه
 تغییر گردش کار

1.4 22/07/1397 
دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 

 سامان سلامت پژوه
 اصلاح بخش ویرایش

1.5 23/08/1397 
دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 
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 ی مستندروزرسانبه

 Story boardاضافه کردن  -

 مسیر فایل راهنما در سامانه اضافه کردن -
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دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 

 سامان سلامت پژوه

 ی مستندروزرسانبه
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دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 
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به دلیل اضافه شدن منوهای مربوط  هاویرایش شکل -

 «آگونیست»به 

ها در منوهای عملیاتی و کاربرد آن» افزودن جدول -

 «هازیرسامانه

2.2 03/11/1400 
دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 

 سامان سلامت پژوه
 بازبینی و تأیید مستند
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دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 
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 تطبیق سند با سامانه
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2.4 09/03/1401 
دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 

 سامان سلامت پژوه
 بازبینی و اصلاحات

2.5 17/03/1401 
دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 

 سامان سلامت پژوه
 ویرایش مستند

2.6 22/05/1401 
دپارتمان تحلیل و طراحی شرکت 

 سامان سلامت پژوه

 سند با سامانه: برزورسانی و تطبیق

 برزورسانی توضیحات قوانین -

)در گردش کاری یک  HS Strategyحذف قانون  -

 این قانون بررسی نمی گردد(

 دیگر این فیچربه این علت که عبارت زیر  حذف -

 : وجود ندارد

توجه: این امکان وجود دارد که شرکت ترخیص »

فرآورده  IRCصاحب فرآورده )مجوز  کننده با شرکت

متفاوت باشد. یعنی یک شرکت دیگر که را دارد( 

باشد )صرفاً شرکت ترخیص کننده صاحب کالا نمی

تواند عملیات ترخیص را انجام دهد. اما با است(، می

ی و کل چرخه« مجوز ورود»این شرط که در سامانه 

ترخیص از ابتدا تاکنون نیز عملیات مربوطه را 

شرکت ترخیص کننده انجام داده باشد. در این 

تواند رایط حتی شرکت صاحب پروانه نیز نمیش

 «ی عملیات را در این سامانه انجام دهد.ادامه
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 مقدمه 

که در گمرک جمهوری اسلامی ایران قرار دارند، باید از طرف سازمان غذا  محورسلامتهای ترخیص فرآورده منظوربه

جامع امور سامانه  را که در یااظهارنامهو دارو مجوز ترخیص صادر شود. برای صدور این مجوز، مسئول فنی باید 

به همراه مشخصات تکمیلی فرآورده  «گمرک مجوز ترخیصصدور » در سامانه، ثبت نموده است (EPL1) کشور یگمرک

در  شدهثبتاظهارنامه  گردد.آغاز میتوسط مسئول فنی شرکت صدور مجوز ترخیص  فرآیند ازآنپسثبت نماید و 

ایشان، قوانین و مجوزهای مربوطه  تأییدو پس از  شدهبررسی« کارشناس مخدر»داشتن گرید مخدر توسط  صورت

 ،تأییدو در صورت  شدهبررسی «مدیر کارشناس ترخیص»و  «کارشناس»گردند. سپس اظهارنامه توسط بررسی می

 مسئول فنی باید هزینه صدور مجوز ترخیص را پرداخت نماید.

 گیرند.های کاری متفاوت قرار میها در گردشها متناسب با نوع آناظهارنامه« مجوز ترخیص گمرکصدور »در سامانه 

ها در هایی که با توجه به نوع آنبرای اظهارنامه« مسئول فنی»توسط  سامانهدر مراحل ثبت اظهارنامه در این سند 

 است. شدهدادهشرح  1شکل  مطابقگیرند قرار می «گردش کاری یک»

  

                                                      
1 Electronic Packing List .کالا،  تیواردات و صادرات و ترانز یدور اظهار یبرا رانیا یاسلام یگمرک جمهور: سامانه جامع امور گمرکی کشور

سامانه  نیکار با ا یدر دسترس است. برا https://epl.irica.irآدرس  قیپنجره از طر نیکرده است. ا یاندازگمرک را راه یپنجره واحد تجارت فرامرز

 داشت. اریرا در اخت یکشور کگمر یکیو رمز عبور سامانه الکترون ینام کاربر دیبا
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 گردش کاری یک -ترخیص تأییدیه( مراحل ثبت اظهارنامه و صدور 1شکل 

 

گردش کاری »های متفاوت وجود دارد که با نام ، دو گردش کاری«HS»کد تعرفه  نوع اظهارنامه و بر اساس توجه:

ی انتخاب دانشگاه تفاوت گردش کاری یک و گردش کاری دو در مرحله د.نشوشناخته می« گردش کاری دو»و « یک

منظور بررسی و قرار گیرد، به« گردش کاری یک»که اظهارنامه در علوم پزشکی توسط مسئول فنی است. درصورتی

نمایش داده  سازمان غذا و داروترخیص، در کارتابل کارشناس ترخیص و مدیر کارشناس ترخیص  تأییدیهصدور 

در کارتابل کارشناس ترخیص و مدیر کارشناس ترخیص « گردش کاری دو»های موجود در شود. اما اظهارنامهمی

 شوند.، نمایش داده میاستشده دانشگاه علوم پزشکی که توسط مسئول فنی شرکت در عملیات ثبت اظهارنامه انتخاب

توسط کارشناس مخدر در هر دو گردش کاری )گردش کاری یک و گردش کاری « بررسی گرید مخدر»مرحله  توجه:

 دو( وجود دارد.

« صدور مجوز ترخیص گمرک»های سامانه ها در زیرسامانهعملیاتی موجود در کارتابل مسئول فنی و کاربرد آنمنوهای 

با رنگ گمرکی اظهارنامه  صدور مجوزدر فرآیند  مسئول فنی مورداستفادهمنوهای  1جدول است. در  1جدول مطابق 

 است. شدهمشخصز سب

جستجوی اظهارنامه توسط 
مسئول فنی و مشاهده اطلاعات

دریافتی از سامانه گمرک 
توسط مسئول (EPL)کشوری

فنی

بارگذاری فایل اکسل 
حاوی مشخصات 

فرآورده توسط مسئول 
فنی

کلیک دکمه ی 
«  ثبت در سامانه»

توسط مسئول 
فنی

پذیرفتن 
شروط و 
تعهدات 

توسط مسئول 
فنی

بررسی گرید مخدر 
توسط کارشناس 

مخدر

بررسی قوانین 
مربوطه توسط 

سامانه

بررسی مجوزها 
توسط سامانه

بررسی پرونده 
توسط 

کارشناس

بررسی پرونده 
توسط مدیر 

کارشناس

پرداخت هزینه 
توسط مسئول 

فنی

بررسی مجدد 
مجوزها توسط 

سامانه

ارسال تاییدیه 
ترخیص به 

گمرک توسط 
سامانه

تایید کد کالا و 
سری ساخت 
توسط مسئول 

فنی
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 «صدور مجوز ترخیص گمرک»های سامانه ها در زیرسامانهو کاربرد آن کارتابل مسئول فنی ( منوهای1جدول 

 نام منو ردیف

کاربرد در 

فرآیند صدور 

اظهارنامه مجوز 

 گمرکی

کاربرد در 

فرآیند صدور 

ی حواله مجوز

 الکل

کاربرد در 

فرآیند صدور 

ی حوالهمجوز 

 داخلی

کاربرد در 

فرآیند صدور 

ی حوالهمجوز 

 آگونیست

 دارد دارد دارد دارد کارتابل 1

 دارد دارد دارد دارد ثبت اظهارنامه 2

3 
های اقلام سفارش

 تحت کنترل
 ندارد دارد ندارد ندارد

 ندارد ندارد دارد ندارد های الکلسفارش 4

 دارد ندارد ندارد ندارد های آگونیستسفارش 5

 ندارد ندارد دارد ندارد های الکلگزارش حواله 6

7 
های گزارش حواله

 آگونیست
 دارد ندارد ندارد ندارد

8 

موجودی انبار اقلام 

تحت کنترل/ الکل/ 

 آگونیست

 دارد دارد دارد ندارد

 دارد دارد دارد دارد سامانه پشتیبانی 9

10 
دریافت راهنمای 

 سامانه
 دارد دارد دارد دارد

 

  



 

 2.6نگارش:  گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ

 1401مرداد تاریخ:  یمسئول فن -کی یگردش کار-گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ یکاربر یراهنما

 

 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 77از  14

 

 ورود به سامانه 

را از سامانه « مجوز ترخیصصدور »ی دکمه 2شکل مطابق  «گمرک ترخیصمجوز صدور »سامانه ورود به  منظوربه

TTAC  پورتال سازمان غذا و دارو( به نشانی(http://www.ttac.ir  آدرس توانید همچنین می .نماییدکلیک

/https://customs.ttac.ir  نماییددر مرورگر وارد  3شکل مطابق را. 

 
 «TTAC» سامانه( فرم اصلی 2شکل 

 
 مرورگر در «مجوز ترخیص گمرکصدور » سامانه آدرسورود ( 3شکل 

 را کلیک نمایید. ی در فیلدهای مربوطه وارد نمایید. دکمه 4شکل نام کاربری و رمز عبور را مطابق 

http://www.ttac.ir/
https://customs.ttac.ir/
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 عبور رمز و یکاربر نام ورود( 4شکل 

بازیابی رمز »و « بازیابی نام کاربری»در صورت فراموشی نام کاربری و یا رمز عبور به بخش پیوست این مستند  توجه:

 .مراجعه نمایید« عبور

 .شودیمنمایش داده  5شکل  مطابق «ئول فنیمس»کارتابل در صورت صحیح بودن نام کاربری و رمز عبور، 

 
  ( کارتابل مسئول فنی5شکل 
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 پیکربندی سامانه 

)اطلاعات محرمانه  است یرشامل موارد ز 6شکل  مطابق« مسئول فنی»، کارتابل سامانهو منوهای عملیاتی  پیکربندی

 :است( محوشده

 .شودیم داده شینما سامانه با کار کلی ینما :سامانه یکل ینما . 1

مسئولیت وی در شرکت  ،به سامانه واردشدهشخص و نام خانوادگی در این بخش نام  مشخصات کاربر: . 2

 شود.نمایش داده میو نام شرکت مربوطه 

 منظور خروج از سامانه این دکمه را کلیک نمایید.به خروج: . 3

 شوند.منوهای در دسترس کاربر در این قسمت نمایش داده می :عملیاتیمنوهای  . 4

 
 ( پیکربندی سامانه6شکل 

 .است شدهشرح داده« دریافت راهنمای سامانه»و « ثبت اظهارنامه»، «کارتابل»در ادامه از منوهای عملیاتی، منوهای 

های گزارش حواله»، «های آگونیستسفارش»، «های الکلسفارش»، «های اقلام تحت کنترلسفارش»منوهای  توجه:

در « سامانه پشتیبانی»و « آگونیست /م تحت کنترل/ الکلموجودی انبار اقلا» ،«های آگونیستگزارش حواله»، «الکل

 کارکردی ندارند. ،توسط مسئول فنی شرکت اظهارنامهثبت 
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 و صدور مجوز ترخیص ثبت اظهارنامهمراحل  

در ادامه  باشد.می 7شکل  مطابق)قابل انجام توسط مسئول فنی(  و صدور مجوز ترخیص ثبت اظهارنامهکلی مراحل 

 است. شدهدادهشرح  تفصیلبههر یک از این مراحل 

 

 
 توسط مسئول فنیو صدور مجوز ترخیص  ثبت اظهارنامهمراحل ( 7شکل 

 جستجوی اظهارنامه  1-4

از منوهای عملیاتی، « (EPL) یاز سامانه گمرک کشور یافتیاظهارنامه و مشاهده اطلاعات در یجستجو»منظور به

برای دریافت اظهارنامه از سامانه  شود.نمایش داده می 8شکل  فرمی مطابق را کلیک نمایید.« ثبت اظهارنامه» منوی

EPL نمایید. وارد شدهمشخصدر فیلد کوتاژ گمرک( را اظهار )شناسه  .استکافی داشتن سریال اظهارنامه ، گمرک 

 .را کلیک نمایید  یدکمه. ماییدرا انتخاب ن« ثبت اظهارنامه گمرکی»ی گزینه

 
 نامهجستجوی شناسه اظهار -( ثبت اظهارنامه8شکل 

 شود.نمایش داده می 9شکل مطابق عنوان فرآورده 

جستجوی اظهارنامه و مشاهده اطلاعات 
(EPL)دریافتی از سامانه گمرک کشوری

بارگذاری فایل اکسل حاوی مشخصات 
فرآورده

کلیک دکمه ی 
«ثبت در سامانه»

پذیرفتن شروط و تعهدات
پس از تأیید مدیر )پرداخت هزینه 

(کارشناس ترخیص
تأیید کد کالاها و 

سری ساخت ها
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 (EPLگمرک )( دریافت اطلاعات اظهارنامه از سامانه  9شکل 

پیام  10شکل مطابق  نباشد، «مجوز ورود»در سامانه  کنندهثبتشرکت مان شرکت ترخیص کننده، ه کهدرصورتی

 شود.نمایش داده می« این اظهارنامه متعلق به شرکت محل فعالیت شما نیست»

 
 توسط شرکت دیگر نشدهثبت( جستجوی اظهارنامه 10شکل 

بر اساس شناسه ملی شرکتی که اطلاعات بررسی ) باشد شدهثبتتوسط شرکت دیگری  قبلاًاظهارنامه  کهدرصورتی توجه:

 شود.مینمایش داده  11شکل ، پیامی مطابق (است نمودهدر سامانه گمرک کشوری ثبت را فرآورده 

 
 توسط شرکت دیگر شدهثبتی جستجوی شناسه اظهارنامه( 11شکل 

 شود.نمایش داده می 12شکل  وارد نشده باشد، پیامی مطابق درستیبه« شناسه اظهار»که درصورتی توجه:
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 «شناسه اظهارنامه نادرست است.»نمایش پیام ( 12شکل 

در  شدهثبتاطلاعات  بر اساسو  13شکل مطابق اظهارنامه اطلاعات  کلیک نمایید. عنوان فرآوردهحاوی روی نوار 

 :است های زیرشامل سربرگاین فرم  .شودنمایش داده می)گمرک کشوری(  EPLسامانه 

 13شکل مطابق  اظهارنامه یارز مشخصات و یکل مشخصاتسربرگ  نیا در :اظهارنامه مشخصات سربرگ 

 .شودیم داده شینما

  مشخصات مشخصات ارزی کالا، مشخصات محموله، ، کالامشخصات در این سربرگ  :)فرآورده( مشخصات کالاسربرگ

 .شودنمایش داده می 14شکل مطابق و سری ساخت فرآورده  (IRC1) فرآورده

                                                      
1 Iran Registration Codeدهدیم زمان صدور پروانه ثبت فرآورده به آن اختصاصفرد است که سازمان غذا و دارو در منحصربه ید: ک. 
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 سربرگ اظهارنامه -مشاهده اطلاعات گمرکی( 13شکل 

 
 (فرآوردهسربرگ مشخصات کالا ) -مشاهده اطلاعات گمرکی( 14شکل 

شکل مطابق  مجزایی سربرگدر  فرآوردههر  اطلاعات ،اظهارنامه دارای بیش از یک فرآورده باشد کهیدرصورتتوجه: 

 .)ممکن است بیشتر از دو سربرگ باشد( شودنمایش داده می 17شکل و  16شکل ، 15
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 سربرگ مشخصات کالا )فرآورده(اولین  -مشاهده اطلاعات گمرکی( 15شکل 

 
 دومین سربرگ مشخصات کالا )فرآورده( -مشاهده اطلاعات گمرکی( 16شکل 

 
 سومین سربرگ مشخصات کالا )فرآورده( -مشاهده اطلاعات گمرکی( 17شکل 

 اظهارنامهسربرگ مشخصات   1-1-4

با بارگذاری فایل منظور دریافت و بخشی بهاظهارنامه و  ارزیو  شامل مشخصات کلی 18شکل مطابق این سربرگ 

 است. شدهدادهدر ادامه هر یک از این موارد شرح  .استاکسل قالب 
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 سربرگ مشخصات اظهارنامه( 18شکل 

 :مشخصات کلی اظهارنامه 

 شود.نمایش داده میشناسه اظهارنامه در این فیلد  :شناسه اظهار 

 شود.در این فیلد شماره کوتاژ نمایش داده می :1شماره کوتاژ 

 شود.نمایش داده می کالا( واردکننده) نام شرکت اظهارکنندهدر این فیلد  :اظهارکننده 

 های ورودی به ایران شود. گمرکنمایش داده می نام گمرک ورودی به ایراندر این فیلد  :گمرک ورودی

 است....« ، گمرک تهران، گمرک اصفهان و )ره( ینیگمرک فرودگاه امام خمگمرک ایران، »: مثالعنوانبه

 شود. نوع اظهارنامه شامل نمایش داده میو مقصد  مبدأ بر اساسدر این فیلد نوع اظهارنامه  :اظهارنامه نوع

 :استیکی از مقادیر زیر 

o شودیانتقال داده م )خارج از کشور( به مقصد مشخص )داخل کشور( مشخص مبدأاز  فرآورده :یقطع صادرات. 

o یک  منظور که نیبد شود.انتقال داده می نامشخصمشخص به مقصد  مبدأفرآورده از  :صادرات موقت

 وجود دارد. مقصد واسط

                                                      
کند و به طور آنی نیز یک شماره بلافاصله اقدام به قفل کردن اظهارنامه و یا اصطلاحا کوتاژ می EPLشود، سامانه هر زمان که کالایی در گمرک اظهار می 1

 باشد.گویند که برای هر اظهاری جداگانه و منحصر به فرد میدهد. به این شماره اختصاصی، سریال اظهارنامه یا شماره کوتاژ میاختصاصی به اظهارنامه می
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o شودیمبازگشت داده  مبدأ، به صادرشدهفرآورده  :مرجوعی. 

o داخل کشور وارد شود.مشخص مقصد خارج از کشور به مشخص  مبدأفرآورده از یک  :واردات قطعی 

o اما  .وارد شود ایران داخل کشورمقصد خارج از کشور به مشخص  مبدأفرآورده از یک  :واردات موقت

 .شودبه کشور دیگری ارسال قرار است و فرآورده مجدد  نقش یک واسط را دارد )ایران( مقصد کشوراین 

 که از سامانه وضعیت اظهارنامه  :وضعیت اظهارنامه(EPL دریافت شده است )وضعیت شود. نمایش داده می

 :استهای زیر اظهارنامه شامل یکی از وضعیت

o پروانه کامل 

o اظهارنامه پروانه نشده 

o رنامه کوتاژ نشدهاظها 

 نمایش است شدهثبتکه اظهارنامه در سامانه گمرک کشوری  شمسی تاریخدر این فیلد  :تاریخ ثبت اظهار ،

 .شودداده می

 شود.های کالای موجود در اظهارنامه نمایش داده میبندیتعداد بستهها: تعداد بسته 

  اختصار نام »پیوست )اختصار نام کشورها در  اختصاربه کالا یکنندهارسال مبدأکشور نام : مبدأکشور

 شود.نمایش داده می است.( شدهدادهقرار  «کشورها

  دریافت نموده و صادرات انجام داده  )تولیدکننده( مبدأکشوری که کالا را از کشور نام : صادرکنندهکشور

 شود.نمایش داده می (است. شدهدادهقرار « اختصار نام کشورها»اختصار نام کشورها در پیوست ) است

 :مشخصات ارزی اظهارنامه 

 شود.( دریافت میEPLبا استفاده از سرویسی از سامانه گمرک کشوری )« مشخصات ارزی اظهارنامه»اطلاعات بخش 

 شود.در این فیلد نمایش داده می مبلغ ارزی کل کالا: ارزش ارزی 

 شود.، در این فیلد نمایش داده مینوع ارزی که با آن نوع کالا وارد کشور شده است: نوع ارز 
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 یک ارز قیمت به درواقع .باشدمیرقمی است که بیانگر ارزش یک ارز در برابر ارز دیگر  :1نرخ برابری ارز 

 ،باشد()در این سامانه ملاک قیمت، تاریخ ثبت اظهارنامه می در زمان معین دیگر کشور ارز برحسب کشور

 .دهدارزش ارزی را نمایش می برتقسیماینجا ارزش ریالی  در. شودمی اطلاق

 است.نوع ارز و مطابق با نرخ ارز  بر اساسکالا  ارزش ریالیی محاسبه: ارزش ریالی 

  

                                                      
 حاضر حال در که معنی بدین و است آمریکا دلار نرخ به نسبت( ی)ارزش برابر یورونشان دهنده نرخ :  1.5750USD = /EURبه عنوان مثال عبارت 1

 .باشد می( یکااز پول طرف دوم )دلار آمر 1٫5750 معادل( یورو) اول طرف پول از واحد 1 ارزش
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 حاوی مشخصات فرآورده اکسل بارگذاری فایل  2-4

ای است و همچنین ممکن است که فرآورده نشدهتعریف (IRC) ها)گمرک کشوری(، کد فرآورده EPLدر سامانه  ازآنجاکه

دارای بیش از  شدهانجام)واردات  دارای چندین کد فرآورده باشد ،است شدهثبتکه توسط واردکننده در اظهارنامه 

صدور سامانه »با  «(EPL) گمرک کشوری سامانه»در  شدهثبتمشخصات فرآورده  سازیهمگام، برای باشد( IRCیک 

دهد که بر قالبی را در اختیارتان قرار می ،سامانه 19شکل ، مطابق «ان غذا و داروی کشورسازمگمرک  ترخیصمجوز 

 :استی از محصولات را وارد نمایید. اطلاعات این قالب شامل موارد زیر ترکاملاساس آن اطلاعات 

 کد تعرفه HS1 :شده از  افتیدر فهرست جزء ستیبایماطلاعات نمایشی آن و است  یرقم 10تا  8 حیعدد صح

EPL .باشد 

 12تا  8مقدار  در سامانه جامع تجارت است. هافرآوردهثبت سفارش  فرآیند: کد دریافتی از شماره ثبت سفارش 

 ی را دارد.رقم

 IRC : دهد.ن اختصاص میاست که سازمان غذا و دارو در زمان صدور پروانه ثبت فرآورده به آ فردمنحصربهکدی 

 افتیدرفهرست  بااطلاعات نمایشی آن  .را تولید کرده است کشوری که محصول نام اختصاری :کد کشور سازنده 

 شده است.(قرار داده« اختصار نام کشورها»)اختصار نام کشورها در پیوست  .برابر است EPLسامانه شده از 

 گیری و با واحد اندازهچهار رقم اعشار  تا یعدد صورتی که بهبندوزن ظرف و مصالح بسته، وزن کالا :وزن ناخالص

 .باشدمی« کیلوگرم»

 و با واحد  تا چهار رقم اعشار یعدد صورتی که بهبندوزن ظرف و مصالح بسته بدونوزن کالا : وزن خالص

 .باشدمی «کیلوگرم»گیری اندازه

                                                      
1 HORMONIZED SYSTEM CODEتوسط که است یالمللنیب یسامانه ک: ی WCO 10 ای 8 کد کی اساس بر کالا سامانه نیا دراست.  درآمده اجرا به 

 متفاوت کشور یکالاها یبندطبقه یفضا اساس بر یبعد رقم 4 ای 2 و است مشترک عضو یکشورها نیب اول رقم 6 ای 4 که است شده یبندطبقه یرقم

 یخوب استاندارد یتجار مبادلات و مکاتبات در تواندیم لذا است مشترک کشورها نیب در چپ سمت از اول رقم 6 تا تعرفه نیا که ییآنجا از. باشدمی

 از ینگهدار نیهمچن و یخارج یاقتصاد یهاتیفعال از گرید انواع و یالمللنیب تجارت مقررات یاتعرفه ریغ و یاتعرفه اقدامات. باشد کالا صیتشخ یبرا

-0141فرآورده های طیور -014مواد غذایی  01 است: ریصورت زگوشت مرغ به یمثال طبقه بند یبرا .است شده گنجانده ستمیس نیا در گمرک آمار

 مرغ قطعه بندی شده-014112گوشت مرغ و خروس -01411گوشت طیور 
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  که  ییهانهیهز ریونقل و ساحملی، باربند، مهیب نهیاضافه هزبه مبدأکالا در  دیخر یبها: کالاارزش ارزی قلم

 .ردیگیتعلق م برای ورود (IRC) به آن کالا

 اختصاص  فرآوردهبه هر ، در موقع ساخت دکنندهیاست که هر شرکت تول یفردشماره منحصربه: سری ساخت

 رهیو غ یسلامت ،یفیک یهاکنترل منظوربهبوده و  دیاز تول بخشیساخت  طیاجزاء و شرا یکنواختی انگریداده و ب

 .ردیگیمورداستفاده قرار م

 :یرقم بیرقم و با ترک ششبا طول ثابت  یصورت عددبه دیفرآورده با یلادیم تولید خیارت تاریخ تولید 

(YYYYMMDD.باشد ) 

 :یرقم بیرقم و با ترک ششبا طول ثابت  یصورت عددبه دیفرآورده با یلادیم یانقضا خیتار تاریخ انقضا 

(YYYYMMDDباشد ) ،از تاریخ تولید است. تربزرگ 

 :است. شدهثبت اظهارنامهکه در  واردشدههای تعداد کل فرآورده تعداد 

داد امکان ثبت تع« تعداد»ستون فایل اکسل در در  ،که در حال ثبت اطلاعات مواد اولیه هستیددرصورتی توجه:

مواد  رازیغبههای اظهارنامه )ثبت اطلاعات صورت نیاغیر  . دررا داریدبا دقت دو رقم اعشار صورت عدد اعشاری به

ذخیره خواهد  واردشدهعدد بخش صحیح فقط  اعشاری ثبت گردد، در سامانه دعد «تعداد»در ستون  اگر ،(اولیه

 .شودصورت خودکار حذف میو قسمت اعشار به شد

 
 ( قالب فایل مشخصات فرآورده19شکل 

 را کلیک نمایید. ی دکمه 20شکل مطابق اکسل قالب با منظور دریافت و تکمیل فایل به
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 اکسل قالببا دریافت فایل  -سربرگ مشخصات اظهارنامه( 20شکل 

 بارگذاری نمایید. 22شکل و  21شکل مطابق و  فایل دریافت شده را تکمیل
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 ( انتخاب فایل مشخصات فرآورده21شکل 

 
 بارگذاری فایل با قالب اکسل( 22شکل 

های موجود در فایل گردد. در ادامه نام آیتممیبررسی توسط سیستم های موجود در فایل بارگذاری شده صحت کلیه آیتم

 است. شدهدادهشرح  شدهدادهپیام خطای نمایش  ،ها در اظهارنامه و در صورت عدم تطابقبارگذاری شده و معادل آن

 کد تعرفه HS:  کد تعرفهHS شناسه »در فایل )اکسل( بارگذاری شده باید با فیلد  واردشدهHS » در سربرگ

شده است، مطابقت که توسط واردکننده در اظهارنامه ثبت« مشخصات کالا»بخش « کالا )فرآورده( مشخصات»

 د.شونمایش داده می 23شکل  داشته باشد. در غیر این صورت پیام خطا مطابق
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 «HSکد تعرفه »نمایش پیام خطا  -( بارگذاری فایل قالب23شکل 

 شماره ثبت سفارش واردشده در فایل باشد، « واردات قطعی»که نوع اظهارنامه درصورتی ماره ثبت سفارش:ش

بخش « (فرآوردهالا )مشخصات ک»در سربرگ  «شماره ثبت سفارش»بارگذاری شده باید با فیلد  (اکسل)

در غیر این صورت پیام  .شده است، مطابقت داشته باشدکه توسط واردکننده در اظهارنامه ثبت «الامشخصات ک»

 شود.نمایش داده می 24شکل خطا مطابق 

 
 «شماره ثبت سفارش»نمایش پیام خطا  -( بارگذاری فایل قالب24شکل 

 ( کد فرآوردهIRC :) واردات داشته باشد.و اجازه  باشدمعتبر باید و تاریخ انقضای آن  واردشدهپروانه بهداشتی 

 شود.نمایش داده می 26شکل و  25شکل  در غیر این صورت پیام خطا مطابق
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 «است نشدهثبتکد کالا در سیستم »نمایش پیام خطا  -( بارگذاری فایل قالب25شکل 

 
 «منقضی شده استکد کالا »نمایش پیام خطا  -بارگذاری فایل قالب( 26شکل 

 :در « وزن ناخالص برحسب کیلوگرم»در فایل بارگذاری شده باید با فیلد « وزن ناخالص»مجموع  وزن ناخالص

است،  شدهثبتکه توسط واردکننده در اظهارنامه « مشخصات محموله»بخش « مشخصات کالا )فرآورده(»سربرگ 

 شود.نمایش داده می 27شکل پیام خطا مطابق  این صورتدر غیر  اشته باشد.مطابقت د
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 «وزن ناخالص»نمایش پیام خطا  -( بارگذاری فایل قالب27شکل 

 :در سربرگ « وزن خالص برحسب کیلوگرم»در فایل بارگذاری شده باید با فیلد « وزن خالص»مجموع  وزن خالص

است، مطابقت  شدهثبتکه توسط واردکننده در اظهارنامه « مشخصات محموله»بخش « مشخصات کالا )فرآورده(»

 شود.نمایش داده می 28شکل  پیام خطا مطابق این صورتداشته باشد. در غیر 

 
 «وزن خالص»نمایش پیام خطا  -( بارگذاری فایل قالب28شکل 

  :که توسط واردکننده  «ارزش ارزی»باید با فیلد بارگذاری شده در فایل « کالاارزش ارزی قلم »مجموع ارزش ارزی

 شود.نمایش داده می 29شکل پیام خطا مطابق  این صورتدر غیر  است، مطابقت داشته باشد. شدهثبتدر اظهارنامه 
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 «ارزش ارزی»نمایش پیام خطا  -بارگذاری فایل قالب( 29شکل 

 :که فرآورده دارای چند سری ساخت متفاوت است، اطلاعات درصورتی سری ساخت باید معتبر باشد. سری ساخت

 در فایل اکسل ثبت نمایید. 30شکل هر سری ساخت را در سطرهای جداگانه مطابق 

 
 ثبت اطلاعات چند سری ساخت متفاوت -( بارگذاری فایل قالب30شکل 

  :در  باشد. ترکوچک واردشدهتاریخ تولید باید از تاریخ انقضا  برای هر سری ساخت باید معتبر باشد.تاریخ تولید

 شود.پیام خطا نمایش داده می این صورت غیر

 :برای هر سری ساخت باید معتبر باشد تاریخ انقضا. 

 :شده که توسط واردکننده در اظهارنامه ثبت «تعداد»در فایل بارگذاری شده باید با فیلد اقلام  «تعداد» تعداد

 .است، مطابقت داشته باشد

افتی از سامانه گمرک کشوری رگذاری فایل با موفقیت انجام شود و اطلاعات آن مغایرتی با اطلاعات دریبا کهدرصورتی

بارگذاری  اطلاعات تأییدیهپیامی مبنی بر  31شکل مطابق ، نداشته باشد IRCدریافتی از سامانه و همچنین اطلاعات 

 را کلیک نمایید.  یدکمهمنظور بستن فرم، بهشود. مینمایش داده شده 
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 اطلاعات تأیید -بارگذاری فایل قالب( 31شکل 

مشخصات »در سربرگ  ،32شکل مطابق است  واردشدهکه در فایل قالب  فرآورده IRCبر اساس کد  ام فرآوردهن

های شود. همچنین بخشنمایش داده می («EPL) گمرک کشوری»در سامانه  شدهثبت هنام فرآورد جایبه «فرآورده

در ادامه  شوند.میو نمایش داده بر اساس فایل بارگذاری شده تکمیل  «سری ساخت»و  «مشخصات فرآورده»

 است. شدهدادهشرح « مشخصات فرآورده»جزییات اطلاعات مربوط به سربرگ دوم 

 
 ( نمایش مشخصات فرآورده و سری ساخت32شکل 

 )فرآورده( سربرگ مشخصات کالا  1-2-4

سری »و « فرآوردهمشخصات »، «مشخصات ارزی»، «مشخصات محموله»، «مشخصات کالا»این سربرگ اطلاعات در 

 است. شدهدادهدر ادامه هر یک از این موارد شرح . شودنمایش داده می 33شکل مطابق  «ساخت
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 )فرآورده(سربرگ مشخصات کالا ( 33شکل 

 
 مشخصات کالا: 

 مطابق با کد  در این فیلد، نام فرآوردهپس از بارگذاری فایل با قالب اکسل،  :کالا شرحIRC در  واردشده(

 .شودنمایش داده میفایل اکسل( 

  شناسهHS:  مطابق با اطلاعات دریافتی از سامانهEPL شود.نمایش داده می 

 دریافت شده از سامانه پس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، مطابق با کد کشور سازنده  :کشور سازندهIRC 

 شود.نمایش داده می

 مطابق با اطلاعات دریافتی از سامانه  :ثبت سفارش مارهشEPL شود.نمایش داده می 

 مشخصات محموله: 

 هاتعداد بسته 

 مجموع تعداد واردشده )در فایل اکسل( نمایش داده  پس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، :تعداد کل اقلام

 شود.می

  مطابق با اطلاعات دریافتی از سامانه  :کیلوگرم برحسبوزن ناخالصEPL شود.نمایش داده می 

 مطابق با اطلاعات دریافتی از سامانه  :وزن خالص برحسب کیلوگرمEPL شود.نمایش داده می 
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 بندینوع بسته 

 مشخصات ارزی: 

  مطابق با اطلاعات دریافتی از سامانه  :ریالیارزشEPL شود.نمایش داده می 

 مطابق با اطلاعات دریافتی از سامانه  :ارزش ارزیEPL شود.نمایش داده می 

 مطابق با اطلاعات دریافتی از سامانه  :جمع کل ریالی عوارض گمرکیEPL شود.نمایش داده می 

 فرآورده مشخصات (IRC:) 

 ( کد فرآوردهIRC):  در فایل اکسل(  واردشدهپس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، مطابق با کد فرآورده(

 شود.نمایش داده می

 در فایل اکسل( نمایش  واردشدهپس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، مطابق با کد فرآورده  :نام فرآورده(

 شود.داده می

 :سری ساخت 

 در فایل اکسل( نمایش  واردشدهپس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، مطابق با سری ساخت  :ساخت یسر(

 شود.داده می

 در فایل اکسل( نمایش  واردشدهپس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، مطابق با تاریخ تولید  :دیتول خیتار(

 شود.داده می

 در فایل اکسل( نمایش  واردشدهپس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، مطابق با تاریخ انقضا  :انقضاء خیتار(

 شود.داده می

 شود.)در فایل اکسل( نمایش داده می واردشدهپس از بارگذاری فایل با قالب اکسل، مطابق با تعداد  :دتعدا 

 را   یدکمه 34شکل  منظور مشاهده اطلاعات بیشتر در مورد فرآورده مطابقبه : یدکمه

 کلیک نمایید.
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 فرآورده IRCمشاهده اطلاعات بیشتر  -( سربرگ مشخصات فرآورده34شکل 

 :استاطلاعات بیشتر فرآورده شامل موارد زیر 

 IRC:  کدIRC شود.فرآورده نمایش داده می 

 شود.نام شرکت صاحب پروانه نمایش داده می :1صاحب پروانه 

 شود.کد شناسه ملی شرکت صاحب پروانه نمایش داده می :کد شناسه ملی صاحب پروانه 

 شود.نام فرآورده به انگلیسی نمایش داده می :نام محصول به انگلیسی 

 شود.نام فرآورده به فارسی نمایش داده می :نام محصول به فارسی 

 GTIN2:  کدGTIN شود.فرآورده نمایش داده می 

 کد  :وضعیت( وضعیت فعال یا غیرفعال بودن پروانه ثبت فرآوردهIRCنمایش داده می ).شود 

 عنوان دسته و گروه فرآورده در سامانه  :گروه«( صدور پروانه ثبتIRC »)مثال: عنوان. بهشودیداده م شینما

 .شودیداده م شینما «یدنیو آشام ییغذا هیمواد اول»

 شود.فرآورده )موقت یا دائمی( نمایش داده می« پروانه ثبت»وضعیت  :پروانه وضعیت 

                                                      
1 Holder Licenseبهداشتی و  های حقوقی در مسائلها توسط سازمان به نام وی صادر و کلیه مسئولیتخص حقوقی است که پروانه ثبت فرآورده: ش

 .استبازرگانی فرآورده از تولید تا عرضه و پس از مصرف بر عهده وی 
2 Global Trade Item Number1ی اختصاصی برای هر فرآورده در سطح جهان است که بر مبنای استانداردهای سازمان ناسه: شGS شود. صادر می

 .گرددتوسط کمپانی سازنده کالا ثبت میرقم است و  14تا  12این کد 
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 HS:  کدHS شود.فرآورده نمایش داده می 

 شود.تاریخ انقضا فرآورده نمایش داده می :تاریخ انقضا 

  شود.فرآورده نمایش داده می تولیدکنندهنام شرکت  :تولیدکنندهنام شرکت 

  شود.فرآورده نمایش داده می تولیدکنندهنام کشور  :تولیدکنندهنام کشور 

 شود.نام شرکت صاحب برند فرآورده نمایش داده می :1نام شرکت صاحب برند 

 شود.نام کشور صاحب برند فرآورده نمایش داده می :نام کشور صاحب برند 

 در سامانه ثبت اظهارنامه  3-4

 را کلیک نمایید.  یدکمه 35شکل مطابق ثبت اظهارنامه در سامانه  منظوربه

 
 «ثبت در سامانه» یدکمهکلیک  -( سربرگ مشخصات اظهارنامه35شکل 

 .شوندفرم نمایان میدر  36شکل مطابق های زیر بخش

 است. شدهدادهشرح « حذف اظهارنامه  2-6»جزییات مربوط به حذف اظهارنامه در بند  :«اظهارنامهحذف » یدکمه .1

                                                      
1 Brand Ownerدکنندهیو نام کالا است. هر شرکت تول یبرخوردار است که مجزا از کمپان یفردمنحصربه اتیو خصوص تی( از هوی)نام تجار رند: ب 

 ازمتفاوت  یام تجارخود را با چند ن یدیتول ییهاشامپو، کالا دکنندهیتول شرکت کیمثال عنوانبه .دیبرند عرضه نما نیخود را با چند داتیتول تواندیم

 .کنندیم عرضه بازار بهنام شرکت 
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  1-6» در بند قرار دارد. جزییات مربوط به آن  یدکمهدر این بخش : وضعیت .2

 است. شدهدادهشرح  «وضعیت مالی همشاهد -وضعیت

 شود.در این بخش نمایش داده میو مرحله بعدی که باید انجام شود(  شدهانجام)مراحل کل گردش کار  :گردش کار .3

 «ثبت پیام  3-6» در بندپیام جزییات ثبت  .شودنمایش داده میاین قسمت  در شدهثبتهای پیام :هاپیغام .4

 است. شدهدادهشرح 

 
 های جدید در فرمنمایان شدن بخش -در سامانه ( ثبت اظهارنامه36شکل 

های در تمامی سربرگ« هاپیغام»و « گردش کار»، «وضعیت»، «ی حذف اظهارنامهدکمه»های بخش توجه:

 شود.نمایش داده می 37شکل مطابق « مشخصات کالا )فرآورده(»
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 سربرگ مشخصات فرآورده -های جدید در فرمنمایان شدن بخش -ثبت اظهارنامه در سامانه (37شکل 

 شده است.شرح داده صدور مجوز ترخیصدر ادامه، هر یک از مراحل 
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 اخذ شروط و تعهدات  4-4

 ید.کلیک نمای روی لینک ، 38شکل مطابق  «گردش کار»در بخش 

 
 اخذ شروط و تعهدات( 38شکل 

منظور پذیرفتن شروط و بهمطالعه نموده و  دقتبهرا  شدهدادهشروط نمایش شود. نمایش داده می 39شکل  فرمی مطابق

 را کلیک نمایید.   یدکمه نمایید.را انتخاب ( 39شکل در  شدهمشخصهر شرط )مربوط به  گزینه ،تعهدات



 

 2.6نگارش:  گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ

 1401مرداد تاریخ:  یمسئول فن -کی یگردش کار-گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ یکاربر یراهنما

 

 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 77از  41

 

 
 شروط و تعهداتپذیرفتن ( 39شکل 

بررسی گرید »ی بعدی و مرحله« شدهپذیرفته»در وضعیت شروط و تعهدات  40شکل ، مطابق «گردش کار»بخش در 

 شود.نمایش داده می« مواد مخدر مرتبط با این اظهارنامه
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 نمایش مرحله بعد -( گردش کار40شکل 

 گرید مواد مخدر مرتبط با اظهارنامهبررسی   5-4

گردد و اگر بررسی می IRCتوسط سیستم با سامانه  ،است واردشدهی اقلامی که در فایل مشخصات فرآورده همه

ی وردهآ( یا هر فرمواد تحت کنترل) مخدر)برای مثال دارویی که شامل گرید دارای گرید مخدر باشد ای فرآورده

دهد. ها اختصاص میرا به هر یک از فرآوردهگرید مخدر آن سامانه  ،دارو که دارای گرید مخدر باشد( جزبهدیگری حتی 

 باشد:مخدر شامل موارد زیر میگریدهای 

 است. مخدرفرآورده حاوی مواد  :سبز 

 است. گردانروانفرآورده حاوی مواد  :زرد 

 سازها یا مواد تحت کنترل، مواد مخدر صنعتی است()منظور از پیشفرآورده حاوی مواد تحت کنترل است  :قرمز. 

شکل  ،41شکل مطابق « مشخصات اظهارنامه»های رنگی در سربرگ گریدهای مخدر در سامانه با استفاده از پرچم

 شوند.نمایش داده می 44شکل و  43شکل ، 42
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 فرآورده حاوی مواد مخدر -سربرگ مشخصات اظهارنامه( 41شکل 

 
 گردانفرآورده حاوی روان -( سربرگ مشخصات اظهارنامه42شکل 
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 فرآورده حاوی مواد تحت کنترل -( سربرگ مشخصات اظهارنامه43شکل 

 
 گردان و تحت کنترلفرآورده فاقد مواد مخدر، روان -( سربرگ مشخصات اظهارنامه44شکل 

کارشناس سی مجوز ترخیص به ای دارای مواد تحت کنترل باشد در فرآیند بررلازم به ذکر است که اگر فرآورده توجه:

های که فرآوردهدرصورتی ند.بایست در انتظار پاسخ کارشناس مخدر باقی بماشود و کاربر مینیز ارسال می مواد مخدر

نمودن فرم، با  Reloadاین مرحله با  باشند،« تحت کنترل»و « گردانروان»، «مواد مخدر»موجود در اظهارنامه فاقد 

 شود.و مرحله بعدی در گردش کار نمایش داده می شدهانجامموفقیت 

شکل مطابق اگر اظهارنامه توسط کارشناس اداره مخدر رد شود، ترخیص این اظهارنامه ناممکن است و شما توجه: 

 ترخیص این محموله را نخواهید داشت.اجازه  45



 

 2.6نگارش:  گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ

 1401مرداد تاریخ:  یمسئول فن -کی یگردش کار-گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ یکاربر یراهنما

 

 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 77از  45

 

 
 ( رد اظهارنامه توسط کارشناس مخدر45شکل 

 گردد.توسط سیستم بررسی می« مجوزها» ازآنپسو « قوانین»گرید مخدر با موفقیت انجام شود،  تأییدکه درصورتی

 بررسی قوانین  6-4

  دو( قوانینگردش کاری ها )گردش کاری یک و در تمامی اظهارنامه
1

2
 ، 

2

3
، SpecialIRC  توسط سیستم بررسی

 .اندشدهدادهشرح  قوانینهریک از گردد. در ادامه می

 2/1ن قانو  1-6-4

قانون 
1

2
 نی. به اگرددیم یبررس توسط سیستم ماده اولیه غذا و ماده اولیه آرایشی HSبا کد  )های(فرآوردهبرای   

 ، کمتر ازفرآورده یانقضا خیتارتاریخ تولید فرآورده تا  ازدر زمان جاری )زمان بررسی قوانین( صورت که اگر 
1

2
 زمان  

 .ندارد وجود کالا صیترخ اجازه باشد،ماندهی باق روز، 60منهای 

مانده طبق قانون زمان باقیمحاسبه مدت
1

2
 باشد:صورت زیر میبه 
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) ]   تعداد روز معتبر سیستم ی فرآوردهانقضاتاریخ  ) – ( فرآورده تاریخ تولید ) ]  ( 2÷1 )  – 60  

 (تاریخ جاری)  (تاریخ انقضای فرآورده)    تعداد روز معتبر توسط سیستم

 مثال:

 01/01/1400تاریخ تولید برابر با 

 06/07/1400 مان جاری )زمان بررسی قوانین( برابر باز

 است 30/09/1400تاریخ انقضای فرآورده برابر با 

 نتیجه تعداد روز معتبر توسط سیستم برابر است با:در 

) ]   تعداد روز معتبر سیستم 30/09/1400 ) – ( 01/01/1400 ) ]  ( 2÷1 )  – 60  

   [ (276) – (0) ]  ( 2÷1 )  – 60  78 

 پس:

( 30/09/1400 )  ( 06/07/1400 )   تعداد روز معتبر سیستم 

 (276) – (192) = 84 

 84  78 

و تاریخ انقضای  06/07/1400 برابر با)زمان بررسی قوانین(  زمان جاریو  01/01/1400 برابر با : تاریخ تولیدمثال شرح

، و بازه زمانی تاریخ جاری «روز 276»تاریخ انقضا برابر با  . بازه زمانی تاریخ تولید واست 30/09/1400برابر با  فرآورده

 طبق قانونو است  «روز 84»و تاریخ انقضا برابر 
1

2
تا « روز 78»باید در زمان جاری )زمان بررسی قوانین( بیشتر از   

است. پس در این  ماندهباقیتا تاریخ انقضا « روز 84»مانده باشد، باتوجه به تاریخ جاری در این مثال، قی تاریخ انقضا با

 مثال قانون
1

2
 .برقرار است 
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 3/2ن قانو  2-6-4

 قانون
2

3
گردد. به بررسی میتوسط سیستم  غیر از ماده اولیه غذا و ماده اولیه آرایشی HSبا کد  )های(فرآوردهبرای   

 این صورت که اگر در زمان جاری )زمان بررسی قوانین( از تاریخ تولید فرآورده تا تاریخ انقضای فرآورده
2

3
زمان منهای  

 وجود ندارد. 46شکل مطابق ، کالا صیترخ اجازه باشد،ماندهی باقروز،  60

مانده طبق قانون زمان باقیمحاسبه مدت
2

3
 باشد:صورت زیر میبه 

)  [ (تاریخ تولید فرآورده) – (تاریخ انقضای فرآورده) ]   تعداد روز معتبر سیستم 3÷2 )  – 60  

 (تاریخ جاری)  (تاریخ انقضای فرآورده)    تعداد روز معتبر توسط سیستم

 

 مثال:

 01/01/1400تاریخ تولید برابر با 

 06/07/1400 زمان جاری )زمان بررسی قوانین( برابر با

 است 30/09/1400تاریخ انقضای فرآورده برابر با 

 در نتیجه تعداد روز معتبر توسط سیستم برابر است با:

) ]   تعداد روز معتبر سیستم 30/09/1400 ) – ( 01/01/1400 ) ]  ( 3÷2 )  – 60  

   [ (276) – (0) ]  ( 3÷2 )  – 60  124 

 پس:

( 30/09/1400 )  ( 06/07/1400 )   تعداد روز معتبر سیستم 

 (276) – (192) = 84 

 84  124 
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و تاریخ انقضای  06/07/1400 و زمان جاری )زمان بررسی قوانین( برابر با 01/01/1400مثال: تاریخ تولید برابر با  شرح

، و بازه زمانی تاریخ جاری «روز 276»تاریخ انقضا برابر با  است. بازه زمانی تاریخ تولید و 30/09/1400فرآورده برابر با 

 بق قانوناست و ط« روز 84»و تاریخ انقضا برابر 
2

3
تا « روز 124»باید در زمان جاری )زمان بررسی قوانین( بیشتر از  

مانده است. تا تاریخ انقضا باقی« روز 84»که باتوجه به تاریخ جاری در این مثال، تاریخ انقضا باقی مانده باشد، درحالی

پس در این مثال قانون 
2

3
 خیص وجود ندارد.نقض شده و با نمایش پیامی، امکان صدور تأییدیه تر 

 
 3/2 قانون عدم هماهنگی با -گردش کار اظهارنامه (46شکل 

 SpecialIRCقانون   3-6-4

 کارشناس دارد. تأییدگردد و نیاز به دو مورد زیر بررسی می SpecialIRCقانون در 

1- SpecialIRCToSpecificOffice: ،گردد.کالاهای خاص بررسی میقرار داشتن فرآورده در لیست  در این قانون 

2- SpecialCompanyToSpecificOffice: ،های خاص قرار داشتن نام شرکت در لیست شرکت در این قانون

 گردد.بررسی می
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 بررسی مجوز مربوطه  7-4

 و است صادرشده ی کشورغذا و داروسازمان از سوی  ازاینپیشکه  مجوز ورودیدر این مرحله اظهارنامه شما با 

و مجوزها مورد که تعارضی وجود نداشته باشد شود. درصورتیمی توسط سیستم بررسی قوانین مربوط به محصولات،

 شوید.هدایت می «پرداخت»یعنی  به مرحله بعدد، نباش تأیید

مربوطه در سازمان  و مدیر کارشناس کارشناس در صورت رد شدن مجوزهای مربوطه توسط سیستم، پرونده باید توسط

 مرحله  47شکل  مطابق« گردش کار»در قسمت . شود تأییدبررسی و غذا و دارو 

 شود.نمایش داده می

ننماید، پرونده در این  تأییداظهارنامه را  مربوطه در سازمان غذا و دارو و مدیر کارشناس کارشناسکه درصورتی توجه:

 ماند.وضعیت باقی میبا همین مرحله و 
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 (و مجوز مربوطه عدم هماهنگی با قوانین) در انتظار بررسی توسط کارشناس-اظهارنامه گردش کار( 47شکل 

مرحله  48شکل مطابق « گردش کار»در قسمت  ،اظهارنامه توسط کارشناس و مدیر کارشناس تأییدو پس از بررسی 

 شود.نمایش داده می 
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 توسط کارشناس و مدیر کارشناس تأیید -( بررسی مجوز مربوطه48شکل 

 هزینه ترخیص پرداخت  8-4

توسط بر اساس درصدی از ارزش کل ، هزینه ترخیص تاکنون شدهبیانل در هر یک از مراحل در صورت عدم مشک

روی لینک  شود.نمایش داده می «پرداخت»مرحله « گردش کار»در قسمت و  شدهمحاسبه سامانه
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که شامل  شودنمایش داده می 49شکل مطابق  فرمی .نمایید کلیک بخش گردش کاردر  

 .استتوسط سامانه  شدهمحاسبهمبلغ 

 
 قابل پرداختنمایش مبلغ ( 49شکل 

. بانک شودنمایش داده می 50شکل مطابق « انتخاب درگاه پرداخت»فرم  .دیینما کیرا کل  یهدکم

 را انتخاب نمایید. موردنظر

  
 ( انتخاب درگاه بانک50شکل 

 شود.نمایش داده می 51شکل درگاه پرداخت هزینه مطابق 
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 انتخابی( اتصال به درگاه بانک 51شکل 

بررسی »ی بعدی مرحله 52شکل در بخش گردش کار مطابق  ،با موفقیت انجام شود« پرداخت»مرحله  کهیدرصورت

 شود.نمایش داده می« ترخیص تأییدیهشرایط صدور 
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 پرداخت انجام شد.( 52شکل 

 (مجددا  بررسی مجوزها )  9-4

گردند. بررسی میتوسط سیستم « مجوز ورود سازمان غذا و دارو»از سامانه  مجدداًدر این مرحله مجوزهای مربوطه 

بررسی مجوزهای » پیام 53شکل  در بخش گردش کار مطابق ،با مجوزهای مربوطهاظهارنامه  در صورت هماهنگی

 این شود.نمایش داده می «مرتبط با این اظهارنامه و ثبت سفارش مربوطه با موفقیت انجام شد. ترخیص بلامانع است.

 باشد.می مشاهدهقابل EPLو با ورود به سامانه  شدهارسال کشوری برای گمرکتوسط سامانه خودکار صورت مجوز به

همچنین مرحله بعد با  است. مشاهدهقابلدر گردش کار « ترخیص به گمرک صادر شد تأییدیه»این مرحله با عنوان 

 شود.در بخش گردش کاری نمایش داده می عنوان 

کد پیگیری، رسید یا دیگر  گونهچیهغذا و دارو سازمان  «گمرک مجوز ترخیص»دقت نمایید از طرف سامانه توجه: 

صورت یک )بهاعلان صورت یک گردد و این مجوز بهنمیصادر  کشوری یا گمرک مسئول فنیموارد مشابه برای 

 گردد.طور خودکار برای گمرک کشوری ارسال میکامنت( و به



 

 2.6نگارش:  گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ

 1401مرداد تاریخ:  یمسئول فن -کی یگردش کار-گمرک صیسامانه صدور مجوز ترخ یکاربر یراهنما

 

 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 77از  55

 

 
 مجوزها تأیید -(مجدداًبررسی مجوزها )( 53شکل 
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:
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عدم  باشد،یتوسط سامانه م« مجدد مجوزها یبررس»آخر که  ی، در مرحله«پرداخت» یست بعد از مرحلهممکن ا

با اطمینان دارید  مجوز خود یهیاگر از سهم یطیشرا نیچن در شود. افتیمربوطه  یاظهارنامه با مجوزها یهماهنگ

 سهمیه مجوز خود را افزایش دهید. این صورتدر غیر  .شرکت پشتیبان تماس حاصل نمایید

 کد کالا)ها( و سری ساخت)ها( تأیید  10-4

 54شکل فرمی مطابق  کلیک نمایید. روی لینک در این مرحله 

را انتخاب نمایید.  54شکل در  شدهمشخصکد کالا)ها( و سری ساخت)ها( گزینه  تأییدمنظور به شود.نمایش داده می

 را کلیک نمایید.  یدکمه

 
 کد کالا)ها( و سری ساخت)ها( تأیید( 54شکل 

را انتخاب نمایید.  54شکل در  شدهمشخصگزینه  ،( و سری ساخت داریدIRCکه نیاز به اصلاح کد کالا )درصورتی

 در صورتشود. نمایش داده می 55شکل را کلیک نمایید. فرمی مطابق   یدکمه

 را کلیک نمایید.  یها دکمهاطمینان از اصلاح سری ساخت
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 هااصلاح سری ساخت( 55شکل 

با را اکسل قالب با فایل و سری ساخت،  (IRCمنظور اصلاح کد کالا )شود. بهنمایش داده می 56شکل فرمی مطابق 

 بارگذاری نمایید.و  نمودهتکمیل اطلاعات صحیح 

 
 قالب جدید بارگذاری فایل -هااصلاح سری ساخت( 56شکل 

 57شکل بودن تمام موارد، فرمی مطابق  تأییدمورد  در صورتپذیرد و بررسی صحت فایل توسط سامانه انجام می

 را کلیک نمایید.« تأیید» یدکمهشود. نمایش داده می
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:
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 صفحه:

 77از  58

 

 
 تمام موارد تأیید -هااصلاح سری ساخت( 57شکل 

نمایش داده  59شکل پیامی مطابق  را کلیک نمایید.  یدکمه 58شکل در فرم اطلاعات اظهارنامه مطابق 

 شود.می
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 :کنندههیته
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 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:
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 اظهارنامه تأیید -هااصلاح سری ساخت( 58شکل 

 
 آمیزنمایش پیام عملیات موفقیت -هااصلاح سری ساخت( 59شکل 

شود. همچنین به دلیل نمایش داده می 60شکل گردش کار مطابق « سری ساخت)ها(»و « کد کالا)ها(» تأییدپس از 

 باشد.ر نمیپذی، تصحیح کد کالاها امکان«گذاریشناسه»بارگذاری فایل در سامانه 
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:
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 گذاریبارگذاری فایل در سیستم شناسه( 60شکل 
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:
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 صفحه:
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 منوی کارتابل 

نمایش  61شکل  مطابق «منوی کارتابل»و فهرست  فیلترینگرا کلیک نمایید.  کارتابلاز منوهای عملیاتی منوی 

 شده است.های فرم، شرح دادهدر ادامه هریک از بخش شود.داده می

 
 «کارتابل»منوی  -( منوهای عملیاتی61شکل 

 فیلترینگ فرم کارتابل  1-5

 اظهارنامه موردنظر را جستجو نمایید. 62شکل با استفاده از فیلترینگ موجود در فرم، مطابق 

  :هایی که وارد نمایید. سامانه اظهارنامهنام فرآورده موجود در اظهارنامه موردنظر را خلاصه شرح تجاری کالاها

 دهد.شده باشند در فهرست نمایش میبا فرآورده واردشده ثبت

 :شناسه اظهارنامه موردنظر را وارد نمایید. اظهارنامه جستجو شده در صورت وجود در سامانه  شناسه اظهارنامه

 شود.در فهرست نمایش داده می
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 77از  62

 

 
 لترینگ فرم کارتابل( فی62شکل 

 فهرست فرم کارتابل  2-5

 شود.نمایش داده می 63شکل مطابق « فرم کارتابل»فهرست 

 
 ( فهرست فرم کارتابل63شکل 

 اطلاعات فهرست کارتابل شامل موارد زیر است:

  :کلیک نمایید. را  ی منظور مشاهده اطلاعات اظهارنامه موردنظر، دکمهبهمشاهده اطلاعات اظهارنامه

شود. با رنگ زرد نمایش داده می 64شکل مطابق  ی دکمه« مشکل مجوز ورود»ها با وضعیت برای اظهارنامه

شود. رد با رنگ قرمز نمایش داده می ی دکمه« د شدهدرخواست ر»ها با وضعیت همچنین برای اظهارنامه

 پذیر است.درخواست فقط توسط کارشناس مخدر امکان
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 
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 مشاهده اطلاعات اظهارنامه -( فهرست فرم کارتابل64شکل 

  :که شود. درصورتیمیهای موجود در اظهارنامه در این ستون نمایش داده نام فرآوردهخلاصه شرح تجاری کالاها

 شوند.از یکدیگر جدا می« /»وسیله ها بهاظهارنامه دارای بیش از یک فرآورده باشد، نام فرآورده

  :شود.شناسه اظهارنامه در این ستون نمایش داده میشناسه اظهارنامه 

  :شود.ش داده میدر این ستون نمای« صدور مجوز ترخیص گمرک»تاریخ ثبت اظهارنامه در سامانه تاریخ اظهار 

  :شود.نام گمرک ورودی در این ستون نمایش داده میگمرک ورودی 

  :شده است.( قرار داده« اختصار نام کشورها»)اختصار نام کشورها در پیوست نام اختصاری کشور مبدأ کشور مبدأ

 شود.در این ستون نمایش داده می

  :شود.ارزش ارزی اظهارنامه در این ستون نمایش داده میارزش ارزی 

  :شود.واحد ارز اظهارنامه در این ستون نمایش داده میواحد ارز 

 شود.یالی اظهارنامه در این ستون نمایش داده میارزش ر: یالیر ارزش 

 شود.وضعیت اظهارنامه در این ستون نمایش داده می :تیوضع 
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 :کنندههیته
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 پیوست 

 وضعیت مالی همشاهد -وضعیت  1-6

 .است  یدکمهشامل  65شکل مطابق « اطلاعات اظهارنامه»در فرم « وضعیت»بخش 

 
 وضعیت( 65شکل 

را  ی دکمه )پرداخت هزینه کارشناسی ترخیص( منظور مشاهده وضعیت مالی اظهارنامهبه

 شود که شامل اطلاعات زیر است:نمایش داده می 66شکل مطابق کلیک نمایید. فرمی 

 شود.شماره اظهارنامه در این فیلد نمایش داده می: گمرک(-)کوتاژ اظهارنامه شماره 

  :ین فیلد نمایش داده در ا )شرکتی که مسئول فنی آن به سامانه لاگین کرده است( نام شرکتنام شرکت

 شود.می

  :شود.صورت تاریخ شمسی نمایش داده میتاریخ پرداخت بهتاریخ 

  :)شود.مبلغ به واحد ریال نمایش داده میمبلغ )ریال 

  :شود.نام بانک نمایش داده میبانک 
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 77از  65

 

  :شود.وضعیت پرداخت نمایش داده میوضعیت پرداخت 

  :شود.کد رهگیری پرداخت نمایش داده میکد رهگیری 

  :شود.شرح عملیات پرداخت نمایش داده میشرح 

 
 فرم وضعیت مالی( 66شکل 

 حذف اظهارنامه  2-6

نمایش داده شود، قادر به  67شکل مطابق   یدکمه« اطلاعات اظهارنامه»که در فرم درصورتی

 باشید.حذف اظهارنامه می
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
 کد:

 IFDA-Cu-S-Hlp-TA 

 محرمانگی:
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 صفحه:
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 حذف اظهارنامه( 67شکل 

حذف و با ثبت توانید اظهارنامه را تا قبل از مرحله پرداخت، می اظهارنامه نیاز به تغییراتی دارد کهدرصورتی :توجه

 .تغییرات را اعمال نمایید ،مجدد آن

 ثبت پیام  3-6

تان را به درخواست اضافه نمایید. همچنین موردنظرتوانید پیام میدر هر یک از مراحل ثبت اظهارنامه نیاز  در صورت

تاریخ »و « متن پیام»و « پیام یکنندهارسالنقش »به همراه  ت،اس شدهثبتهایی که برای درخواست سایر پیام

 نمایید.وارد  شدهمشخصرا در کادر  موردنظرپیام  68شکل  مطابق «ثبت پیام»منظور به. است مشاهدهقابل« ارسال

 را کلیک نمایید.  یدکمه
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 :کنندههیته
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 کد:
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 محرمانگی:
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 پیام ثبت( 68شکل 

 شود.نمایش داده می 69شکل مطابق  شدهثبتپیام 
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 :کنندههیته

 سازمان غذا و دارو
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 شدهثبتنمایش پیام  -( ثبت پیام69شکل 

 ی سامانهفایل راهنما  4-6

شکل ی عملیاتی مطابق هااز منو« گمرک مجوز ترخیصصدور »سامانه منظور مطالعه فایل راهنمای مسئول فنی به

 نمایید. کلیکرا   یدکمه 70

 
 ی سامانهراهنمادریافت ( 70شکل 
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 :کنندههیته
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 77از  69

 

 بازیابی نام کاربری  5-6

 شرح زیر اقدام نمایید.در صورت فراموشی نام کاربری به 

 را انتخاب نمایید.« امنام کاربری خود را فراموش کرده»گزینه  71شکل در فرم ورود به سامانه مطابق 

 
 ( فراموشی نام کاربری71شکل 

را کلیک   یدکمهکد ملی خود را وارد نموده و  72شکل مطابق  شدهدادهدر فرم نمایش 

 نمایید.

 
 وارد نمودن کد ملی -( فراموشی نام کاربری72شکل 

لازم به گردند. می ارسال شدهثبت، به ایمیل اندشدهتعریف TTACهای های کاربری مربوط به شما که در سامانهنام

 واردشدهاشتباه نام بهدر هنگام ثبت لیمیممکن است آدرس ا د،یارسال نگرد لیمیبه ا ینکیل کهیذکر است درصورت

 باشد.
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 بازیابی رمز عبور  6-6

 در صورت فراموشی رمز عبور به شرح زیر اقدام نمایید.

 را انتخاب نمایید.« امرمز عبور را فراموش کرده»گزینه  73شکل در فرم ورود به سامانه مطابق 

 
 ( فراموشی رمز عبور73شکل 

کد امنیتی اید، وارد نمایید. نام کاربری که رمز عبور آن را فراموش کرده 74شکل مطابق  شدهدادهدر فرم نمایش 

 یا  های یکی از دکمهداخل تصویر را در فیلد مربوطه وارد نمایید. 

 را کلیک نمایید.

 منظور تغییر رمز عبور الزامی است.به« کد امنیتی»و  «نام کاربری»تکمیل فیلدهای  توجه:
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 همراه شماره ای لیمیا به عبور رمز ارسال( 74شکل 

 اختصار نام کشورها جدول  6-7

 ( اختصار نام کشورها2جدول 

 اختصار انگلیسی نام فارسی ردیف

 AZ جانیآذربا 1

 AR نیآرژانت 2

 ZA یجنوب یقایآفر 3

 AL یآلبان 4

 DE آلمان 5

 AG باربودا و گوایآنت 6

 AD آندورا 7

 AO آنگولا 8

 AT شیاتر 9

 ET یوپیات 10

 JO اردن 11

 AM ارمنستان 12
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 ER ترهیار 13

 UZ ازبکستان 14

 ES ایاسپان 15

 AU ایاسترال 16

 EE یاستون 17

 SK یاسلوواک 18

 SI یاسلوون 19

 AF افغانستان 20

 EC اکوادور 21

 DZ ریالجزا 22

 SV السالوادور 23

 AE یامارات متحده عرب 24

 ID یاندونز 25

 GB سیانگل 26

 UY اوروگوئه 27

 UA نیاوکرا 28

 UG اوگاندا 29

 US کایآمر متحده الاتیا 30

 IT ایتالیا 31

 IE رلندیا 32

 IS سلندیا 33

 BB باربادوس 34

 BS باهاما 35

 BH نیبحر 36

 BR لیبرز 37

 BE کیبلژ 38

 BG بلغارستان 39

 BZ زیبل 40
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 BD بنگلادش 41

 BJ نیبن 42

 BT بوتان 43

 BI یبوروند 44

 BA نیو هرزگو یبوسن 45

 BO یویبول 46

 PY پاراگوئه 47

 PK پاکستان 48

 PA پاناما 49

 PT پرتغال 50

 PE پرو 51

 TJ کستانیتاج 52

 TZ ایتانزان 53

 TH لندیتا 54

 TW وانیتا 55

 TM ترکمنستان 56

 TR هیترک 57

 TT توباگو و دادینیتر 58

 TG توگو 59

 TN تونس 60

 TO تونگا 61

 TV تووالو 62

 JM کایجامائ 63

 DJ یبوتیج 64

 TD چاد 65

 CZ چک 66

 CN نیچ 67

 DK دانمارک 68
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 DM کاینیدوم 69

 DO کنینیدوم 70

 RW روآندا 71

 RU هیروس 72

 RO یرومان 73

 ZM ایزامب 74

 NZ زلاند نو 75

 ZW مبابوهیز 76

 JP ژاپن 77

 CI ساحل عاج 78

 LK لانکایسر 79

 SG سنگاپور 80

 SN سنگال 81

 SE سوئد 82

 CH سیسوئ 83

 SD سودان 84

 SR نامیسور 85

 SY هیسور 86

 SO یسومال 87

 CL یلیش 88

 RS صربستان 89

 IQ عراق 90

 SA یعربستان سعود 91

 OM عمان 92

 GH غنا 93

 FR فرانسه 94

 PS نیفلسط 95

 FI فنلاند 96
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 FJ یجیف 97

 PH نیپیلیف 98

 CY قبرس 99

 KG زستانیقرق 100

 KZ قزاقستان 101

 QA قطر 102

 CR کایکاستار 103

 KH کامبوج 104

 CM کامرون 105

 CA کانادا 106

 HR یکرواس 107

 KR یکره جنوب 108

 KP یکره شمال 109

 CO ایکلمب 110

 CG کنگو 111

 KE ایکن 112

 CU کوبا 113

 KM کومور 114

 KW تیکو 115

 GA گابون 116

 GM ایگامب 117

 GE گرجستان 118

 GD گرنادا 119

 GT گواتمالا 120

 GN نهیگ 121

 GW سائویب نهیگ 122

 LT یلتون 123

 LB لبنان 124
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 LS لسوتو 125

 LU لوگزامبورگ 126

 PL لهستان 127

 LR ایبریل 128

 LY یبیل 129

 LV یتوانیل 130

 LI نیاشتا ختنیل 131

 MG ماداگاسکار 132

 MH ریمارشال جزا 133

 MW یمالاو 134

 MT مالت 135

 MV ویمالد 136

 MY یمالز 137

 ML یمال 138

 HU مجارستان 139

 MA مراکش 140

 EG مصر 141

 MN مغولستان 142

 MX کیمکز 143

 MZ کیموزامب 144

 MD یمولداو 145

 MC موناکو 146

 ME مونته نگرو 147

 MM انماریم 148

 FM یکرونزیم 149

 NR نائورو 150

 NA ایبینام 151

 NP نپال 152
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 NO نروژ 153

 NE جرین 154

 NG هیجرین 155

 VE ونزوئلا 156

 VN تنامیو 157

 HT یتیهائ 158

 NL هلند 159

 IN هند 160

 HN هندوراس 161

 YE منی 162

 GR ونانی 163

 HK هنگ کنگ 164

 IR رانیا 165

 KF شیمنطقه آزاد ک 166

 MK هیمقدون 167

 BY بلاروس 168

 


